
 

Brukerveiledning søknad om gave til drift 

Du må ha BankID, lagets organisasjonsnummer, lagets kontonummer og helst en årsrapport og 
årsregnskap fra et av de to siste årene klart før du starter søknadsprosessen.  
Det kan være enkelte skjermbilder som er litt forskjellig fra denne brukerveiledningen, spesielt om du 
søker fra iPad eller mobile enheter. Men gangen i søknaden og skjermbildene er like. Om du søker for 
gave for lag og organisasjoner i Øystre Slidre kommune vil det stå Øystre Slidre der det nå står 
Hallingdal. For øvrig skal det meste være likt. 

 

 

 

 

Velg søknad. Trykk 
deretter på teksten 

«Trykk her for å komme til 
søknadsportal med valg 

av gaveordning»  

Trykk på «Logg inn» og 
følg instruksjonene 

om BankID. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Machina AS er vår 
leverandør av 

søknadskjema. 

Ditt navn skal nå stå 
øverst til høyre. Der 
kan du redigere dine 

opplysninger og 
eventuelt logge ut.  Trykk «Søknadsfrister» for å starte en ny 

søknad, eller «Mine søknader» for å se 
hvilke søknader du har under arbeid.  

Du kan starte en søknad og komme tilbake 
for å fortsette senere. Du kan søke for flere 

organisasjoner med samme pålogging.   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Valg gave til drift. Ordningen 
har søknadsfrist 1. februar.  

Gave til prosjekter eller 
arrangementer har åpen 

søknadsperiode hele året.  

  
Les gjennom teksten, om du 

oppfyller kriteriene trykker du 
«opprett søknad».  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trykk søkerinformasjon.  

Legg deretter inn lagets 
organisasjonsnummer. 

Om du får opp lagets opplysninger er laget 
allerede registrert i vårt nye søknadssystem. I 
2024/2025 må de fleste velge opprett ny 
knappen og legge inn 
organisasjonsnummeret på nytt. Da ser 
vinduet ut som nedenfor.   

Trykk søkerinformasjon.  

Legg deretter inn lagets 
organisasjonsnummer. 

Om du får opp lagets opplysninger er laget 
allerede registrert i vårt nye søknadssystem. I 
2024/2025 må de fleste velge opprett ny 
knappen og legge inn 
organisasjonsnummeret på nytt. Da ser 
vinduet ut som nedenfor.   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Legg inn lagets organisasjonsnummer.  

Opplysningene hentes fra 
Brønnøysundregistrene. Trykk lagre og la 

systemet arbeide litt.  

Gå deretter tilbake og legg in 
organisasjonsnummeret under 

søkerorganisasjon på nytt. Da skal det være 
klart for å fylle ut resten av søknadsfeltene 

Legg inn lagets organisasjonsnummer.  

Opplysningene hentes fra 
Brønnøysundregistrene. Trykk lagre og la 

systemet arbeide litt.  

Gå deretter tilbake og legg in 
organisasjonsnummeret under 

søkerorganisasjon på nytt. Da skal det være 
klart for å fylle ut resten av søknadsfeltene 

Nå skal lagets navn vises i det øverste feltet.  

Legg deretter inn øvrige opplysninger. Trykk 
på spørsmålstegnet om du har spørsmål til 

enkelte felter.  



 

 

 

 

Svar på de siste spørsmålene om natur og bærekraft. Trykk deretter send inn.  

Ta kontakt på e-post soknad@sparebankstiftelsenhallingdal.no eller ring oss på telefon 45460000 ved 
eventuelle problemer eller spørsmål.  

Lykke til!  

 

 

Fortsett å fylle inn opplysninger. Velg en 
passende kategori i rullevinduet.  

Legg med det sist behandlede årsregnskap 
og årsberetning for laget. Last opp fil og 

lagre. Om de er i et dokument behøver du 
ikke skille de. De kan lastes opp sammen.  

Det er fint om vi kan få filene i pdf eller jpg 
format. Om du ikke får det til laster du opp 

det du har.  

Fortsett å fylle inn opplysninger. Velg en 
passende kategori i rullevinduet.  

Legg med det sist behandlede årsregnskap 
og årsberetning for laget. Last opp fil og 

lagre. Om de er i et dokument behøver du 
ikke skille de. De kan lastes opp sammen.  

Det er fint om vi kan få filene i pdf eller jpg 
format. Om du ikke får det til laster du opp 

det du har.  
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